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Abb. 1: Uberblick der Arbeitsmaterialien des Bayerischen EMAS-Kompass

Mit den Arbeitsmaterialien fliihren Sie Schritt flr Schritt ein Umweltmanagementsystem
ein und erarbeiten Kapitel fur Kapitel das Umweltmanagementhandbuch Ihres Betriebes
sowie weitere notwendige Unterlagen.

Die Arbeitsmaterialien zum Bayerischen EMAS-Kompass bestehen aus einem Bearbei-
tungstool sowie aus Vorlagen zur Erstellung des Umwelthandbuchs, der mitgeltenden
Unterlagen und der Umwelterklarung. Merkblatter unterstiitzen Sie zusatzlich bei der
Erarbeitung der Umweltmanagementdokumentation und der Umsetzung der EMAS-
Anforderungen. Fir Betriebe, die den Umweltaspekt Energie genauer betrachten méch-
ten, gibt es ein Zusatzmodul. Fir die Erarbeitung dessen Inhalte bietet die Datenerhe-
bung unter den mitgeltenden Unterlagen entsprechende Tabellenvorlagen.
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Im Bearbeitungstool, welches Sie Schritt flr Schritt durch die Anforderungen der EMAS- Verordnung
fuhrt, finden Sie auch Verweise auf OKOPROFIT und QuB-Vorlagen sowie Energieauditinhalte nach
DIN EN 16247-1. Wenn Sie bereits mit Vorlagen von OKOPROFIT oder QuB arbeiten, kénnen Sie die-
se weiter verwenden. Falls Sie eigene Dokumente und Vorlagen erstellt haben, kénnen Sie diese auch
weiterhin nutzen. Bitte gleichen Sie diese mit den Vorlagen aus dem EMAS-Kompass ab, um sicherzu-
stellen, dass alle geforderten Inhalte auch in den eigenen Dokumenten enthalten sind.

Wenn Sie hingegen neu starten, verwenden Sie bitte direkt die Vorlagen zum Bayerischen EMAS-
Kompass.

Wie arbeiten Sie mit den Arbeitsmaterialien?

Arbeitsmaterialien Bayerischer EMAS-Kompass
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Abb. 2: Darstellung der Arbeitsweise zu den Arbeitsmaterialien des Bayerischen EMAS-Kompass

1. Bearbeitungstool
Offnen Sie das Bearbeitungstool und wahlen Sie zunachst aus, ob Sie bereits ein Energieaudit nach DIN
EN 16247-1, OKOPROFIT oder QuB durchgefiihrt haben. Falls keiner der genannten Punkte zutrifft,
kreuzen Sie bitte Sonstiges an.

Je nachdem, ob Sie bereits OKOPROFIT, QuB oder ein Energieaudit durchgefiihrt haben, erhalten Sie
im Bearbeitungstool Hinweise, wie Sie bereits vorhandene Inhalte und Daten nutzen kénnen. Fir Betrie-
be, die ein Energieaudit durchgefihrt haben, gibt es eine zusétzliche Checkliste zu Energieauditinhalten.
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Hierin werden Inhalte des Energieaudits nach DIN EN 16247-1 abgefragt, welche Sie fir die Einfihrung
eines UMS von EMAS nutzen kdnnen.

Arbeiten Sie nach und nach jedes Kapitel durch. Beantworten Sie in jedem Kapitel zuerst die Fragen der
Checkliste und erfahren Sie auf diese Weise, welche Anforderungen von EMAS in Ihrem Unternehmen
bereits umgesetzt und welche noch offen sind. Weitere Anleitung finden Sie direkt im Tool.

2. Umweltmanagementhandbuch
Zur Erstellung des Umweltmanagementhandbuchs steht lhnen eine Word-Vorlage zur Verfligung, die
bereits Mustertexte enthalt. Diese Mustervorlage passen Sie an lhr Unternehmen, lhre Cl sowie Unter-
nehmenssprache an und erarbeiten sich somit das Umweltmanagementhandbuch lhres Unternehmens.

3. Mitgeltende Unterlagen
Wahrend im Umweltmanagementhandbuch die Ubergreifende Beschreibung des Umweltmanagement-
systems erfolgt, werden in den sogenannten mitgeltenden Unterlagen einzelne Bestandteile des Um-
weltmanagementsystems detaillierter geregelt. Zur Erstellung der mitgeltenden Unterlagen stehen lhnen
zahlreiche Vorlagen zur Verfligung, die Sie auf Ihr Unternehmen anpassen kénnen.

4. Umwelterklarung
Ein wesentlicher Bestandteil des Umweltmanagementsystems nach EMAS ist die Umwelterklarung, mit
der das Unternehmen der Offentlichkeit Informationen tiber das eigene Umweltmanagementsystem zur
Verfiigung stellt. Uber die Arbeitsmaterialien steht Ihnen auch hierfiir eine Vorlage zur Verfiigung, die Sie
dabei unterstitzt, die Umwelterklarung entsprechend der EMAS-Anforderungen zu erstellen.

5. Merkblatter
In den Merkblattern finden Sie zu speziellen EMAS-Themen Hintergrundinformationen.

Welche zusatzlichen Angebote stehen lhnen zur Verfigung?
Tutorial zu den Arbeitsmaterialien

Eine weitergehende Anleitung zu den Arbeitsmaterialien inklusive Zusatzmodul Energie erhalten Sie mit
Hilfe eines Tutorials, welches Ihnen online unter zur Verfiigung steht:
https://www.umweltpakt.bayern.de/emaskompass/arbeitsmaterialien/

Internetseite EMAS-Kompass

Auf der Internetseite zum Bayerischen EMAS-Kompass finden Sie aul3erdem viele nitzliche Informatio-
nen rund um die Einfihrung von EMAS. In kleinen Beitragen und Videos im Blogformat erfahren Sie, wie
es anderen Unternehmen bei der Einfuhrung von EMAS erging und welche Tipps Experten Ihnen geben.
Link zum EMAS-Kompass: http://www.izu.bayern.de/emaskompass/
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